Zatgcznik Nr 1
do uchwaty Rady Pedagogicznej Nr 1/ 2021
z dnia 28.01.2021 .

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ IM. HELENY RADLINSKIEJ W SIEDLCACH

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 2019 poz. 1479 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegdtowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. 2013
poz. 369 z péin. zm.)

Statut Biblioteki Pedagogicznej im. Heleny Radlinskiej w Siedlcach z dnia 11 kwietnia
2013 r.

Rozdziat | - Postanowienia ogdlne

§1.

§2.

Regulamin korzystania ze zbioréow Biblioteki Pedagogicznej im. Heleny Radlinskiej
w Siedlcach, zwany dalej Regulaminem, okresla sposdéb i warunki korzystania ze
zbiorow stanowigcych jej wtasno$¢ oraz uzyskanych drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Biblioteka udostepniania swoje zbiory prezencyjnie (na miejscu) w Czytelni oraz drogg
wypozyczen w Wypozyczalni.

Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat okreslonych
w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Stan fizyczny zbiorow bibliotecznych okreslajg statusy: nowy, dobry, uszkodzony,
zniszczony i zagubiony.

Za uszkodzenie dokumentu rozumie sie kazdg zmiane, ktéra nie powoduje
niemozliwosci dalszego korzystania z niego (np. plamy, podkreslenia itp.), natomiast
za zniszczenie stan, ktéry uniemozliwia dalsze korzystanie z catosci dokumentu
(np. brak integralnych czesci, nieczytelny tekst, rysy na ptytach itp.).

Pracownicy Biblioteki majg prawo sprawdzi¢ stan oddawanych zbioréw bibliotecznych.
Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie
udostepnionych materiatéw bibliotecznych.



§3.

1. Podane dane osobowe przetwarzane sg na podstawie i zgodnie z Rozporzgdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osadb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. L 119 z 4.5.2016), zwanym dalej
Rozporzadzeniem.

1)

2)

3)

4)

5)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia informujemy, ze:

Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Dyrektor Biblioteki
Pedagogicznej im. Heleny Radlinskiej w Siedlcach z siedzibg 08-110 SiedIce,
ul. Astanowicza 2.

Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Inspektor

Ochrony Danych; kontakt pod adresem email: z.krajewski@ckziu.siedlce.pl.

Biblioteka przetwarza dane osobowe w nastepujgcych celach:

a) zawarcia i realizacji lub rozwigzania umowy oraz wykonywania innych
czynnosci zwigzanych z umowa, w tym czynnosci poprzedzajgcych jej zawarcie
—na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia,

b) realizacji uprawnienia lub spetnienia obowigzku prawnego wynikajacego
z przepisdw prawa, w szczegdlnosci ustawy o bibliotekach, organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, statystyce publicznej, rachunkowosci,
finansach publicznych, archiwizacji i instrukcji kancelaryjnej, a takze Kodeksu
cywilnego oraz rodzinnego i opiekunczego; ponadto Biblioteka zobowigzana
jest do kontroli nad procesami odbywajgcymi sie w sieci internetowej
w zwigzku z przepisami dotyczgcymi przeciwdziatania czynom zabronionym
przez prawo — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia,

c) realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Biblioteki, w tym zapewnienia
bezpieczenstwa urzadzeniom elektronicznym znajdujgcym sie w Bibliotece —
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f Rozporzadzenia,

d) realizacji rozszerzonych ustug w zakresie i na podstawie udzielonej zgody,
w tym przesytanie informacji promocyjnych — na podstawie art. 6 ust. 1 lit a
Rozporzadzenia.

Podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe, jednakze niezbedne do

zrealizowania celdow wskazanych w pkt. 3 lit. a-c, w tym wypetnienia obowigzkéw

cigzacych na Bibliotece w stosunku do jej Czytelnikéw, jak réwniez podmiotow
trzecich. W zakresie danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody
podanie danych jest dobrowolne.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w pkt. 3, dane mogg by¢

udostepniane podmiotom upowazinionym na mocy przepisbw prawa oraz

podmiotom, ktérym przekazanie danych jest uzasadnione dla wykonania
okres$lonej czynnosci lub realizacji okreslonej ustugi, np. operatorzy pocztowi,
kurierzy, podmioty swiadczace ustugi prawne.



6) Dane nie beda transferowane do panstw trzecich oraz organizacji
miedzynarodowych, nie beda rowniez podlega¢ zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7) Dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w pkt. 3
celéw przetwarzania, tj.:

a) w zakresie realizacji zawartej umowy przez okres do czasu jej realizacji, po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa lub dla
zabezpieczenia ewentualnych roszczen,

b) w zakresie realizacji obowigzkdéw prawnych cigzacych na Bibliotece w zwigzku
z prowadzeniem dziatalnosci statutowej, przez okres do czasu wypetnienia lub
wygasniecia tych obowigzkéw,

c) w zakresie realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Biblioteki, przez okres
do czasu ich realizacji lub wygasniecia,

d) w zakresie danych przetwarzanych na podstawie udzielonej zgody, przez czas
realizacji czynnosci zgodnych z udzielong zgody, w kazdym przypadku — do
czasu odwotania zgody.

8) W zwigzku z przetwarzaniem przez Biblioteke danych osobowych, osobie, ktorej
dane dotyczg, przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych
(w zakresie okreslonym w art. 15-18 oraz art. 20-21 Rozporzadzenia).
W przypadkach, w ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej
zgody osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo do cofniecia zgody na
przetwarzanie danych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

9) W sprawach spornych lub w przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Biblioteke
danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia, osobie, ktérej dane dotyczg,
przystuguje prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Rozdziat Il - Udostepnianie zbioréw w Wypozyczalni

§84.

1. Ze zbioréw Wypozyczalni mogg korzystaé nizej wymienione osoby, legitymujgce sie
waznym dokumentem zameldowania lub zatrudnienia na terenie wojewddztwa
mazowieckiego:

1) nauczyciele,

2) studenci,

3) uczniowie od 13. roku zycia,
4) inne osoby.



§5.

Osoby spoza wojewddztwa mazowieckiego — po uzyskaniu pisemnej zgody dyrektora
Biblioteki, a w przypadku placéwek filialnych kierownika Filii.

Dane wymagane do zapisu Czytelnika do Biblioteki: imie, nazwisko, adres, pesel.

llos¢ dokumentéw wypozyczanych jednorazowo zalezna jest od statusu Czytelnika:
nauczyciele — 8 egz., studenci— 8 egz., inni pracownicy placowek oswiatowych — 8 egz.,
uczniowie — 4 egz., inni czytelnicy — 4 egz.; gry dydaktyczne sg wypozyczane max. po 2
egz. na osobe.

Czytelnik wypozycza dokumenty osobiscie na swoje nazwisko. W szczegdlnych
przypadkach moze upowaznic¢ inng osobe do korzystania ze swojego konta, przy czym
wtasciciel konta jest odpowiedzialny za jego uzycie (wypozyczenia, terminowy zwrot
oraz ewentualne zadtuzenie finansowe).

Filmy wypozyczane sg na 7 dni, gry dydaktyczne na 14 dni, pozostate zbiory
biblioteczne na 30 dni.

Czytelnik moze odebraé¢ zaméwione dokumenty w ciggu 5 dni. Po tym terminie wracaja
one do magazynu lub wypozyczone s przez kolejng osobe, ktéra je zarezerwowata.
Czytelnik zobowigzany jest sprawdzi¢ stan i kompletnos¢ wypozyczanych materiatéw
bibliotecznych. Niezgtoszenie brakéw Ilub uszkodzen traktowane jest jako
wypozyczenie dokumentu kompletnego.

Czytelnik moze 2 razy prolongowac¢ wypozyczone dokumenty, samodzielnie on-line,
telefonicznie lub osobiscie w Wypozyczalni, o ile nie ma na nie zapotrzebowania.
Czytelnik moze rezerwowaé dokumenty, ktére w danej chwili oznaczone sg w katalogu
jako niedostepne.

Przy zapisie zgtaszajgcy sie powinni:

1) okaza¢ dowdd osobisty, legitymacje stuzbowg, studencka lub uczniowsks,

2) zapoznac sie z Regulaminem i zobowigza¢ sie do przestrzegania go,

3) podpisac deklaracje zobowigzujgcy do przestrzegania Regulaminu.

Czytelnik jest zobowigzany zawiadomié Biblioteke o zmianie nazwiska, adresu.

W wyjatkowych wypadkach Biblioteka moze prosi¢ o zwrot dokumentu przed uptywem
ustalonego terminu.

Jezeli Czytelnik przetrzymuje dokumenty ponad ustalony termin, otrzymuje ponaglenia
o ich zwrot na swdj koszt (wykaz optat stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu). Kary,
o ktérych mowa, Czytelnik moze zaptaci¢ gotéwka w Bibliotece lub przelewem na
rachunek bankowy Biblioteki - PKO BP | O/Siedlce - 67102044760000890201133164.
W wyjgtkowych sytuacjach opfaty za przetrzymywanie dokumentow podlegajg
umorzeniu lub roztozeniu na raty. Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor placowki.
Jezeli Czytelnik, mimo upomnien wystanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
dokumentéw lub uiszczenia naleznych optat, Biblioteka dochodzi¢ bedzie swych
roszczen zgodnie z przepisami prawa.



§ 6.

1. Kierownik Wypozyczalni lub Filii decyduje o zmianie statusu dokumentu i rozpoczyna
procedure egzekwowania zado$€uczynienia.
2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia dokumentu Czytelnik jest zobowigzany:
1) dostarczy¢é dokument tego samego autora pod tym samym tytutem, bedacy tym
samym wydaniem lub nowszym,
2) zapfaci¢ za zniszczony lub zagubiony dokument okreslong przez kierownika
Wypozyczalni lub Filii sume pieniedzy,
3) przekazaé inny dokument odpowiadajacy potrzebom Biblioteki.

Rozdziat lll - Wypozyczalnia miedzybiblioteczna
§7.

1. Jezeli Czytelnik potrzebuje dokumentu, ktérego nie ma w ksiegozbiorze Biblioteki,
moze stara¢ sie o jego wypozyczenie z innej placéwki, skfadajagc zamédwienie
w Wypozyczalni.
Z wypozyczen miedzybibliotecznych moga korzystaé wszyscy czytelnicy Biblioteki.

3. Z powodu zdarzajgcego sie do$é dtugiego terminu oczekiwania na zamdwione
materiaty, Czytelnicy powinni zgtasza¢ zapotrzebowanie na nie znacznie wczesnie;j.

4. Jednorazowo Czytelnik moze ztozy¢ zamdwienie na 3 tytuly, uwzgledniajgc

nastepujace dane:

1) dla wydawnictw zwartych: nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok wydania,

2) dla wydawnictw ciggtych: tytut, miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer
zeszytu, strony, nazwisko autora i tytut artykutu.

Zamowienie pozostaje w Bibliotece. Na jego podstawie bibliotekarz wypetnia rewers.

Ksigzki sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg wytgcznie w Czytelni.

Termin wypozyczenia ksigzek ustala biblioteka macierzysta, z ktorej ksigzka pochodzi.

Za zagubienie lub zniszczenie ksigzki odpowiada materialnie Czytelnik.

O N oW

Nie wysytamy zbioréw audiowizualnych.

Rozdziat IV - Udostepnianie zbioréw w Czytelni
§ 8.

1. Z Czytelni moga korzystaé wszyscy zainteresowani.
2. Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane s do:
1) wpisania sie do zeszytu odwiedzin,
2) okazania dyzurujgcemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej lub innego dokumentu
ze zdjeciem,
3) zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi wnoszonych materiatéw witasnych,



4) pozostawienia okry¢ wierzchnich w miejscu do tego wyznaczonym,
5) zachowania ciszy i nieprowadzenia rozmow telefonicznych,
6) niespozywania positkow.

3. Udostepnione dokumenty Czytelnik zwraca bibliotekarzowi.
Dokumenty z wolnego dostepu Czytelnik pozostawia na stoliku.

5. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ krétkotrwatego wypozyczenia
materiatdw bibliotecznych znajdujacych sie w Czytelni. O ilosci ksigzek i terminie ich
zwrotu decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

6. W Czytelniistnieje mozliwos¢ podtaczenia wtasnego laptopa do Internetu.

7. Czytelnik moze zwrdci¢ sie do dyzurujacego bibliotekarza z prosbg o informacje
dotyczacg zbioréw znajdujacych sie w Bibliotece oraz sposobu korzystania z nich.

8. Czytelnik zobowigzany jest do szanowania zbioréw Biblioteki.

9. Za uszkodzone zbiory Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg. Wysokos¢
odszkodowania okresla Kierownik Czytelni/Filii.

10. Ustugi reprograficzne wykonywane sg ze zbiorédw Biblioteki z wytgczeniem:

1) materiatéw wydanych przed 1945 r.,
2) materiatdéw, ktérych stan techniczny uniemozliwia wykonanie kopii.

Rozdziat V - Postanowienia koficowe

§9.

1. Czytelnik nie stosujgcy sie do przepisdw Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegolnych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor placowki.

2. Czytelnik moze zgtaszac skargi i wnioski osobiscie w sekretariacie Biblioteki lub pocztg
elektroniczng na adres email: sekretariat@bpsiedlce.pl.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
Regulamin wraz ze zmianami wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbioréow
Biblioteki Pedagogicznej im. Heleny Radlinskiej
w Siedlcach

Rodzaje oraz wysokosc¢ optat pobieranych przez
Biblioteke Pedagogiczng im. Heleny Radlinskiej w Siedlcach

Lp. Optata za: Wysoko$é optaty
1. | przekroczenie terminu zwrotu 1 zt za tydzien za 1 egz.
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

2. | upomnienie pierwsze, drugie - 4 zt
trzecie, czwarte i wezwanie do zapfaty -
5zt

3. | egzemplarz zagubiony lub zniszczony kazdorazowo okresla kierownik
Wydziatu Udostepniania Zbioréw

4. | karta biblioteczna lub jej duplikat 3 zt (pobierane do korica marca 2021 .,

od kwietnia bezpfatnie)




